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REGULAMENTO INTERNO
ANO LETIVO 2023 / 2024

Regulamento Interno é o documento que define o regime de
funcionamento da escola, de cada um dos seus 6rgaos de administracao e
gestao, das estruturas de orientacao educativa, bem como os direitos e
deveres dos membros da comunidade escolar. (art.© 9, Dec. Lei
n°75/2008.)

O Cantinho é uma escola que abrange os curriculos oficiais determinados
pelo Ministério da Educacdo e regulados pelo Paralelismo Pedagdgico. E
uma escola com autonomia pedagdgica, administrativa e financeira.

O nosso regulamento é constituido por um conjunto de principios e
regras que tem por fim a procura do bom funcionamento do colégio. Sendo

um auxiliar indispensavel aconselhamos a sua atenta leitura.

O “Cantinho”, tem como seu principal objectivo, proporcionar aos seus
alunos, aquilo a que todas as criancas deveriam ter direito:

“UM BOM PRINCIiPIO DE VIDA”

O nosso projecto Educativo tem-se vindo a construir centrado nos
nossos alunos, na sua diversidade e, na necessidade permanente de
encontrar resposta educativas mais ajustadas a cada um.



1. HORARIOS

Horario 07Zh30m as 19h30m
do

Colégio

Horario | 08.30 as 18.00 / Encerra para almogco - 12.30 as

da 14.00
Secretari
a
o Pré-escolar 09.00 as 12.00
- 14.30 as 16.30
Lectivo
19 Ciclo 09.00 as 12.00 / 12.30
14.00 as 16.00 / 16.30
BALLET
43 e 62 feira 16:30 as 17:30
SOLFEJO
32 feira 62 feira
Iniciacao 16:30 Iniciacao 16:30 as
as 17:00 17:00
Avancados 17:00 Avancados 17:00 as
as 17:30 17:30
NATACAO
23 e 62 feira | 12:15 as 13:00
KARATE
32 e 52 feira | 16:30 as 17:30
CLUBE DAS ARTES
32 feira 52 feira
1° Grupo - 12:30 as 13:30 2° Grupo - 12:30 as 13:30

(O hordrio das atividades pode sofrer alteracdes que serdao atempadamente
comunicadas aos
Encarregados de Educacdo)



Especialmente no que se refere ao horario lectivo, pedimos aos pais o maior rigor no
seu cumprimento,

para que as aulas nao sejam prejudicadas com entradas ou saidas durante o seu
funcionamento.

Relativamente aos alunos das infantis, em que as suas aulas se iniciam as 09 horas,
em caso de atraso tém uma tolerancia de 15 minutos. As criancas que cheguem apos
as 09h15m, serdao acompanhados as respectivas salas de aula por uma auxiliar.

No que refere aos alunos do 1° Ciclo, as aulas terdo inicio as 09 horas, com um
periodo de 15 minutos de tolerancia. Durante esse periodo, serd cumprido um tempo
de meditagao, didlogo, preparacao das atividades didrias. Esta atividade ndo podera
ser interrompida, pelo que os alunos que chegarem a escola apds o inicio do tempo
lectivo, deverao aguardar na sala polivalente, sendo posteriormente acompanhados
por uma funcionaria as respectivas salas de aula.

Durante o tempo lectivo o portdo de acesso ao 1° ciclo permanecerd fechado. Sendo
que, serd reaberto das 16h00m as 16h30m, para os alunos que ndo pretendam
frequentar a sala de estudo ou outra actividade complementar.

Os funcionarios da escola tém como prioridade a vigildncia, o acompanhamento e o
trabalho directo com as criangas, nao sendo assim possivel interromperem esta nobre
e importante missao para conversar com pais/encarregados de educagdao, com
excepcao de rapidas informacdes e rapidos recados, de ambas as partes. Aquando da
entrega e recolha das criangas na escola, esta deve ser feita de forma breve, evitando
a permanéncia prolongada, com o objectivo de promover o bom funcionamento e,
cumprimento de regras e normas do colégio.

Por uma questdo de organizacdo mas, principalmente de SEGURANCA, é estritamente
proibida a circulagdo no Colégio de pessoas alheias a sua estrutura docente,
administrativa e auxiliar, exceptuando-se o0s casos de reconhecida necessidade
devidamente autorizados pela direccao, nomeadamente os pais /encarregados de
educacao dos alunos da creche.

Aquando da recolha dos seus filhos/educandos, na escola, os pais/encarregados de
educacao, deverdao aguardar junto da secretaria do colégio que as criangas ali
cheguem. Estas serao chamadas via secretaria / vigilantes. Com esta medida evitam-
se assim situagoes quer de dificuldade de controlo na vigilancia dos alunos aquando da
chegada dos pais, assim como também, se evitam certos contactos por parte de
adultos ndo afectos a instituicdo, com os alunos, situacdo esta por vezes de dificil
controlo.



Durante o tempo lectivo, o corpo docente, as auxiliares de educagao e os alunos nao
poderdo ser chamados para atendimento de telefonemas ou saida das salas de aula.
Qualquer assunto sera tratado na secretaria e posteriormente transmitido.

O Colégio utiliza a plataforma digital ChildDiary como instrumento de trabalho,
comunicagcao e registo de planificagdes, atividades e avaliagdes, entre outros. E um
instrumento que visa aproximar Pais e Escola, nao substituindo nunca o contacto
pessoal ou as reunides individuais para as quais o Colégio esta sempre disponivel. O
objetivo é tornar a comunicacao mais imediata e centraliza-la num sé instrumento. A
Plataforma ChildDiary é um instrumento obrigatério.

2. CALENDARIO ESCOLAR

O ano lectivo, bem como as férias de Natal, Carnaval e Pascoa, sao estipuladas de
acordo com as directivas do Ministério da Educacdao. No entanto, a luz da sua
autonomia, pode o colégio alterar o calendario escolar oficial de acordo com o seu
préprio plano de trabalho.

19 Periodo - 11 de setembro de 2023 a 15 de dezembro de 2023

29 Periodo - 03 de janeiro de 2024 a 22 de margo de 2024
39 Periodo - 08 de abril de 2024 a 28 de junho de 2024

Provas de Afericao 2° ano

Educacao Artistica e Educacao Fisica - entre 2 e 13 de maio de
2024
Portugués e Estudo do Meio - 11 de junho 2024
Matematica e Estudo do Meio - 18 de junho 2024

As provas de afericdo de Portugués e Matematica sao, de acordo com orientacdes do
Ministério de Educacdo, realizadas em formato digital. Para as realizarem e para as
prepararem, os alunos deverdo trazer para a escola computador portatil ou tablet de
acordo com as indicagdes que as professoras derem ao longo do ano letivo.

Férias Escolares

Natal - 18 de dezembro de 2023 a 2 de janeiro de 2024




Carnaval — 12 de fevereiro de 2024 a 14 de fevereiro de 2024
Pascoa - 25 de margo de 2024 a 5 de abril de 2024

O colégio encontra-se aberto durante os 12 meses do ano, encerrando somente nos
feriados nacionais e municipal, dia 1 de setembro de 2023, nos dias 12 e 13 de
fevereiro de 2024, dia 28 de marco de 2024 no periodo da tarde, dia 14 de junho de
2024 e, eventualmente, em alguma outra data a determinar, que sera
atempadamente comunicada aos Srs. Encarregados de Educacao.

3. ATIVIDADES CURRICULARES DO PRE - ESCOLAR

Para além das atividades desenvolvidas pelas Educadoras, as criancas tém também
como actividades curriculares, a Expressao e Educacao Fisico-Motora, Inglés (oferta
complementar) e Expressao e Educacao Musical.

4. ATIVIDADES CURRICULARES DO 1° CICLO

As atividades curriculares do 1° Ciclo dividem-se em:

Areas Disciplinares de frequéncia obrigatéria - Portugués, Matematica, Estudo
do Meio, Expressao e Educacao Plastica, Expressao e Educacao Musical, Expressao e
Educacao Fisico-Motora e Expressao e Educacao Dramatica e Inglés (3° e 4° anos).

Oferta Complementar - Inglés (1° e 2° anos), Apoio ao Estudo, Sala de Estudo
Dinamica, Mundo Matematico.

A excepcao do Inglés, estas actividades destinam-se a todos alunos que
permanegam no colégio apdés as 16h30m. Decorrerdao no horario das 16h30m as
17h30m, periodo durante o qual é estritamente proibido interromper o seu
funcionamento. Os encarregados de educacao dos alunos, que por algum motivo
nao possam ou nao queiram usufruir desta oferta, deverdo vir busca-los
antecipadamente, caso contrario o aluno participara na actividade, sé podendo sair
aquando do seu final.

As aulas de Expressao e Educagao Fisico-Motora, Expressao e Educacao Musical e
Inglés, sdo dinamizadas por professores especializados, estando o seu pagamento
incluido na mensalidade. As aulas de Inglés s3ao ministradas pelo Instituto de
Linguas SpeakWell.

Sala de Estudo Dinamica - Este apoio é para os alunos que permanegam no
colégio apos as 16h30m, e decorrera das 16h30m as 17h30m. Durante este
periodo é estritamente proibido interromper o seu funcionamento.. Os
alunos que a frequentarem, terdo oportunidade neste horario, juntamente com o
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professor responsavel do dia, de dinamizarem, exercitarem e aplicarem os seus
conhecimentos, ao utilizarem todos os materiais existentes na escola, desde
materiais matematicos a didacticos e informaticos.

Informatica - O Cantinho optou por aderir ao Projecto ESCOLA VIRTUAL, (1°Ciclo),
projecto este que disponibiliza interessantes e importantes conteldos e ferramentas
de trabalho de elevada qualidade e fiabilidade, para o dia a dia de alunos,
professores e pais. Ao longo do ano lectivo, os alunos desenvolverdo varios
projectos curriculares com os quadros interactivos existentes na sua sala de aula. Os
dados de acesso a Escola Virtual sao enviados pela Porto Editora para a escola, que,
logo que as receba, as fornecera aos Encarregados de Educacao.

Biblioteca - O colégio dispde de uma biblioteca com inUmeros exemplares que os
seus alunos podem consultar e requisitar. No inicio do ano letivo é explicado como
poderdo fazer as requisicbes pretendidas. Dentro das varias possibilidades de
escolha, encontram-se também livros que fazem parte do Plano Anual de Leitura e
das Metas Curriculares para os quatro anos de escolaridade.

Visitas de Estudo - Por visitas de estudo entendem-se todas as atividades
curriculares necessarias para a gestdao do programa educativo e inserindo-se nele
como estratégias de ensino e experiéncias de aprendizagem, que se realizam fora do
espaco escolar. Estas sdo planeadas no inicio do ano lectivo e integradas no plano
anual de atividades de cada turma podendo sofrer alteragdes de acordo com as
propostas e ofertas que surjam ao longo do ano e de acordo com as alteragoes nas
planificacOes por parte das Professoras e Educadoras. Atempadamente serad enviada
para casa, uma circular informativa, do local, hora e tema da visita a efetuar. As
visitas de estudo, os passeios e atividades com/na escola sdo atividades letivas g,
assim, de caracter obrigatério. Para estes dias o Colégio ndo oferece programas
alternativos. A falta/auséncia quer voluntdria e ou involuntaria na participacao
destes eventos, nao invalida o seu pagamento. Nos dias das visitas de estudo, os
alunos terdo que vir fardados / bibe e ndo com o equipamento da ginastica (salvo
indicacao contraria). As visitas de estudo estarao sempre condicionadas a eventuais
normas ou limitacdes impostas pelo Ministério da Educacdo ou autoridades de
saude, caso se verifiquem situacdes de calamidades publicas, pandemias ou outras
situagoes semelhantes.

Festas e Passeios - Para o presente ano letivo estdao previstas as seguintes festas
e eventos:

-Dia da Recepgao ao Caloiro (1° ano) - 11 de setembro de 2023

-Dia de Sao Martinho - Dia 11 de novembro de 2023

-Festa de Natal - 15 de dezembro de 2023

-Desfile de Carnaval - 09 de fevereiro de 2024

-Festa Dia da Primavera — 22 de margo de 2024

-Festa “]a sei ler...” - 17 de Maio de 2024



-Passeio de Finalistas — Data a confirmar
-Festa de Fim de Ano - 28 de Junho de 2024 (a confirmar)

A data das festas pode sofrer alteragdes de acordo com o plano de trabalho da
Escola, sendo as mesmas comunicadas atempadamente aos Encarregados de
Educacdo. A Escola podera, a luz da sua autonomia pedagdgica e administrativa,
estabelecer as suas regras de acordo com a situacdo no momento, relativamente a
presenca de Pais/Encarregados de Educacao em eventos/reunides realizados na
Escola.

5. ATIVIDADES EXTRA CURRICULARES

O Cantinho tem para oferecer aos alunos que assim o desejarem, varias
actividades extra curriculares. As criancas podem frequentar aulas de Ballet,
Karaté, Solfejo, Natacao, Clube das Artes. Todas elas proporcionam as criancas
uma importante ajuda no seu crescimento saudavel, sendo uma mais-valia para
todo o seu desenvolvimento fisico, intelectual e artistico.

Com excecdao da Natacdo que tera lugar no Clube Nacional de Ginastica (CNG), na
Parede, todas as outras modalidades sao dadas na escola. Os alunos que pretendem
frequentar as atividades extra-curriculares tém que pagar a respectiva inscricao na
secretaria, sendo o valor desta igual a uma mensalidade. Caso pretendam alterar ou
desistir de alguma delas, terdo que o comunicar por escrito a secretaria da escola,
com pelo menos trinta (30) dias de antecedéncia, ndo sendo devidas quaisquer
devolugbes. Caso a data ndo seja respeitada, o més seguinte tera obrigatoriamente
gue ser pago. Nas férias de Natal, Pascoa e Carnaval, ndo ha desconto destas
modalidades.

As inscricoes e/ou desisténcias nas actividades de enriquecimento curricular sé
serdo aceites na secretaria do Colégio. O més é considerado por inteiro para efeitos
de pagamento.

6. PAGAMENTOS

Todos os alunos inscritos e a frequentar o Colégio estdo cobertos pelo seguro escolar
gue cobre despesas de tratamento até 1.000,00 €.

No ato da inscricdo, os pais / encarregados de educagao, pagarao apenas o valor da
matricula. O seguro escolar serd pago por todos os alunos com a primeira
mensalidade do ano letivo (Setembro).

O pagamento da mensalidade é efectuado até ao dia 07 do més respectivo. Todas as
mensalidades em atraso sofrem um acréscimo, conforme quadro infra, a que
acrescem juros de mora, a taxa legal em vigor, os quais incidem sobre as



mensalidades em divida e respetivos acréscimos, enquanto ndo forem
regularizados:

Pagamento entre o dia 8 e 15 de cada ]20,00 € / aluno
més

Pagamento entre o dia 16 e 20 de cada |25,00 € / aluno
més

Pagamento apods o dia 21 de cada més 30,00 € / aluno

O més é considerado por inteiro para efeitos de pagamento, ndo existindo qualquer
desconto nas mensalidades dos alunos quer das creches, pré-escolar ou, do 1.°
Ciclo devido a auséncias dos alunos sejam elas de natureza voluntdria ou
involuntaria.

Em caso do encerramento das Instalacbes do Colégio por determinacdo legal,
estados de emergéncia, calamidade publica e/ou outros de forca maior nao
imputavel ao Colégio, como sejam pandemias, propagacao de virus, greves,
tumultos, sejam eles de que natureza forem, as mensalidades sao devidas por
inteiro nos termos do presente Regulamento.

Em caso de desisténcia, o valor da matricula/inscricdo nao sera devolvido, ainda que
os alunos ndao cheguem a frequentar o Colégio. Nao havera igualmente devolucdo de
qualquer valor pago e/ou que esteja a pagamento e que diga respeito a livros,
material escolar, equipamento de ginastica, que tenha sido adquirido no Colégio.

A desisténcia em definitivo dos alunos que paguem anualmente e/ou mensalmente
as mensalidades devera ser comunicada, por escrito a Direcdo do Colégio e entregue
na Secretaria do Colégio com a antecedéncia minima de até 30 dias. A falta de tal
obrigacdo implica o pagamento da mensalidade e da alimentacdo do més imediato.
Aos alunos que tenham optado pelo pagamento anual, ser-lhes-a devolvido o
remanescente do valor das mensalidades das prestacdes e alimentagao vincendas.

No caso da inscricdo do aluno ter lugar apds o inicio do ano letivo, o pagamento
faseado do més de julho ou Agosto ocorrerd nos primeiros dois meses de frequéncia.
E obrigatério o pagamento integral do més em que o aluno se inscreve,
independentemente da altura do més em que o faca.

No presente ano letivo,_a anuidade da escola divide-se em:

Creche - 12 mensalidades (setembro a agosto)




Pré-escolar - 12 mensalidades (setembro a

agosto)

L° Ciclo - 12 mensalidades (setembro a agosto)

Nenhum aluno podera frequentar um novo més sem gque a mensalidade, a
alimentacdo, as atividades extracurriculares, o prolongamento e o transporte,
conforme seja o caso, do més anterior, esteja integralmente liquidada.

Todos os pagamentos efetuados sdao imputados aos montantes em divida
mais antigos.

Durante este ano letivo, sdao devidas ao colégio as mensalidades de Setembro a
Agosto (inclusive), de todos os alunos Os Pais/Encarregados de Educacdo estao
cientes desta obrigacdao e comprometem-se, no acto da inscricdo, a cumprir com
esta norma.

Conforme o previsto no Regulamento Interno do ano letivo de 2021/2022, a partir
do ano de 2023/2024 todos os alunos que frequentarem “O Cantinho” pagarao as
mensalidades de setembro a agosto (inclusive).

Creche, Pré-escolar e 1° Ciclo — sdo pagas 12 mensalidades, sendo a de agosto
paga em 11 prestacdoes, com as mensalidades de setembro a julho. A mensalidade
de julho sera paga no proprio més.

A atualizacdo do precario é feita no més de julho e enviada com o Regulamento
Interno do colégio até ao dia 31 desse més. No ano letivo de 2024/2025, o valor da
mensalidade e da alimentagdo sera atualizado com um acréscimo entre 1,5% e
2,5%.

As mensalidades podem ser liquidadas por:

Cheque

Dinheiro

Ticket DIGITAL

Transferéncia Bancaria - NIB — 0010 0000 13821280001 02_
(Obrigatorio a entrega do comprovativo da transaccao na secretaria
da escola).

As Férias de Natal, Carnaval e Pascoa ndo serdo objecto de desconto em termos de

mensalidades, actividades, alimentacao, prolongamentos e transporte.

7. Férias de Verao

Més de Julho - No més de Julho o Cantinho proporciona aos seus alunos um
“Programa de Férias/Praia” que sera apresentado durante o més de Maio ou Junho.
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Este serd pago de acordo com a opgao pretendida (quinzenal/mensal), no ato da
inscricdo. Neste més os alunos que assim o desejarem, poderdo frequentar a praia
da parte da manha (3 anos ao 1° ciclo) e as tardes (sala 4 anos ao 19 ciclo) serao
ocupadas com atividades tais como: visitas, passeios e outras atividades Iudicas
(jogos tradicionais, Workshop desenho e pintura, artes plasticas, karaoke,
festivais...). Estas atividades sdao acompanhadas pelos docentes da escola.

O pagamento efetuado ndo serd devolvido, mesmo que a crianca ndo ingresse no
“programa de férias” para o qual se inscreveu, seja por motivo voluntario e/ou
involuntario, por encerramento por imposicao legal e/ou forca maior ndo imputavel
ao Colégio. Em junho sera enviado aos Pais/Encarregados de Educacao informacgao
para inscricao na Praia.

Més de Agosto - O colégio estd aberto o més todo.

Durante o més de maio, sera enviada uma circular para que os pais/encarregados de
educacao informem a escola acerca da frequéncia durante os meses de julho e
agosto, de forma a que possamos organizar tudo com a antecedéncia necessaria -
atividades, férias, horarios.

O horario de funcionamento do més de agosto sera das 08h00 as 18h00 e ndo ha
servigo de transporte.

Por uma questdo de logistica e organizacao, nos meses de férias, o horario de
entrada dos alunos na escola terd que ser feito até as 9h30m.

8. MATERIAL E MANUAIS ESCOLARES

Os manuais escolares adoptados para este ano, bem como os cadernos e material
escolar @, s3do fornecidos pelo colégio, sendo o seu pagamento efectuado
conjuntamente com a mensalidade de outubro.

Caso nao haja indicacao em contrario por parte dos pais/encarregados de educacao,
comunicada até ao final do ano lectivo anterior, o Colégio fornecerd os manuais
escolares no inicio do ano lectivo.

Os manuais de Inglés sdo igualmente fornecidos pelo colégio, embora da
responsabilidade do Instituto SpeakWell. O seu pagamento sera feito nos meses de
novembro (manual) e dezembro (fichas), sendo os seus valores, os constantes na
tabela infra.

10 “Guess What” Activity book /online resources -
ano PVP 24,17 €

“Guess What"” Pupils book — PVP 25,56 €

20 ano “Guess What” Activity book /online resources -
PVP 24,17 €

“Guess What"” Pupils book — PVP 25,56 €

3% ano “Guess What” Activity book /online resources -
PVP 24,17 €

“Guess What” Pupils book — PVP 25,56 €

40 ano “Guess What” Activity book /online resources -
PVP 24,17 €
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(a) - E composto por todo o material de desgaste utilizado pelos alunos durante o
ano lectivo, (cadernos, dossier, fotocépias, cartolinas, papeis diversos, colas, tintas,
pincéis, massas de moldar, |apis, canetas, borrachas, tinteiros..., bem como todos os
materiais utilizados nas festas, dia da mae, dia do pai, presentes de Natal, Carnaval,
Pascoa, entre outros.

Em caso de desisténcia voluntaria e, ou involuntaria do aluno ndo havera lugar a
devolugao dos valores pagos.

9. SERVICOS FACULTATIVOS

O colégio tem a disposicao dos seus alunos varios servicos de apoio, como o
fornecimento de almoco e/ou lanche (confeccionados na escola), servico de
refeitorio, transporte e prolongamento de horario.

A sua utilizacdo pode ser modificada com trinta dias de antecedéncia e, nao implica
o reembolso das verbas pagas. O més é considerado por inteiro para efeitos de
pagamento.

As faltas de qualquer dos alunos da Creche, Pré-escolar e 1.° Ciclo motivadas por
guestdes de doenca prolongada ou isolamento profilatico/confinamento determinado
pelas autoridades de salde, nunca serdao objeto de desconto no que respeita a
mensalidade, conforme supra se disse no ponto 6.

Contudo, as faltas motivadas por questdes de doenca dos alunos da Creche, Pré-
escolar e 1.9 Ciclo e que se verifiquem apenas a partir do 16° dia util consecutivo,
dardo lugar apenas ao pagamento de 60% do valor referente a alimentacdo, desde
que seja entregue no Colégio no prazo de maximo de trés dias apds regresso as
aulas do aluno, de comprovativo médico que ateste a doenca e a impossibilidade
que o aluno teve em frequentar a escola. A falta da entrega do comprovativo médico
faz incorrer no pagamento total da alimentacao.

No caso de a auséncia dos alunos ser provocada por isolamento
profilatico/confinamento provocado pela situacdo de pandemia ou quaisquer outras
calamidades publicas e determinado pelas autoridades de saude, sera feito o
desconto na alimentagcdo pelo periodo em que durar esse isolamento
profilatico/confinamento.

No caso dos alunos que necessitem fazer dieta ocasional, e para aqueles que nao
almocam nem lancham da alimentacdao fornecida pela escola, mas que
esporadicamente pretendam fazé-lo, os encarregados de educacdo terdo que
comunica-lo na secretaria até as 10h00m do proéprio dia. Esta comunicacdo é
obrigatoriamente feita pelos encarregados de educacao e nunca pelas criangas.

No gue respeita a alimentacdo, existem duas modalidades, tendo o Encarregado
de Educacdo, no inicio do ano (Setembro), gue decidir qual a pretendida:

a) Alimentacdo ao Dia - O aluno pagard somente o numero de almocos ou lanches
fornecidos pelo colégio.
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b) Alimentacdao ao Més - O aluno pagara um quantitativo fixo,
independentemente do numero de dias em que a alimentacdao for fornecida pelo
colégio. Caso escolha a modalidade mensal ndao havera descontos quer por faltas
(excecionando a situacdao supra relatada) quer por férias de Natal, Pascoa ou
Carnaval.

Nos dias de aniversario, as criancas gostam sempre de ter o seu bolinho, para
comemorar com os amigos. No entanto por uma questao de precaucao e, no sentido
de evitar disturbios alimentares, aos alunos que pretendam festejar o seu
aniversario na escola com os coleguinhas, sera fornecido um bolo caseiro simples,
tipo pdo-de-l6, sem cremes nem recheios (velas e decoracdo incluidas), pelo preco
informado na secretaria.

O pedido do mesmos terd que ser feito na secretaria da escola ou por email, com
antecedéncia de uma semana a data do aniversario e, o seu valor sera debitado na
mensalidade do més seguinte. No caso de haver mais do que uma festa de
aniversario por dia, um dos bolos serd guardado convenientemente para ser
distribuido pelos aniversariantes no dia seguinte.

Informamos também que caso o0s aniversariantes, queiram presentear os
coleguinhas com algum miminho como por vezes acontece, estes nao podem
ser sacos de oferta com guloseimas.

10. TRANSPORTE

Por uma questao de Legislacao e Seguranca, o motorista e a vigilante da

carrinha nao poderao abandonar a mesma. Os alunos que utilizarem o
transporte do colégio devem estar prontos em local combinado e a hora estabelecida

para a sua recolha. No regresso deve encontrar-se sempre alguém no local de
descida para os receber. Caso isso nao aconteca, o aluno regressara ao colégio. A
pontualidade relativamente ao transporte é fundamental. A carrinha ndo pode ficar a
espera, pois ha outras criangas a usufruirem do transporte que ndao tem que ser
prejudicados pelo atraso dos outros.

11. CONTATOS FAMILIA / ESCOLA

No inicio do ano letivo, realizar-se-4& uma reunido de pais com a
Professora/Educadora das salas dos 3 anos ao 4° ano do 1° CEB.

Estas reunides tem como objectivo apresentar o plano anual de atividades ou outros

assuntos pedagdgicos de interesse geral. Encontram-se marcadas no Regulamento
Interno podendo ser alteradas sempre que o colégio entenda necessario. Nestas
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reunides, nunca serdo abordados assuntos particulares ou especificos de criancas,
apenas temas gerais.

Ao longo do ano letivo, todas as planificagdes semanais ou mensais sao colocadas
na plataforma ChildDiary, na qual é feito também o registo de todas as atividades
realizadas no contexto sala de aula e fora dela, em visitas de estudo ou outras
atividades das turmas.

Sempre que o desejarem, os Srs. Encarregados de Educacdo poderdao reunir com a
diregdo/coordenacgdao professora/educadora, em dia e hora a combinar de acordo
com a disponibilidade e de modo a nao perturbar ou prejudicar o funcionamento da
sala de aula, tendo esta marcagao que ser feita por escrito e entregue na secretaria
do colégio, com 48h de antecedéncia, nao esquecendo de identificar o motivo.
Destas reunides sera feito um resumo escrito e, serdao sempre feitas com uma Unica
familia de cada vez. E a Unica forma de se assegurar a privacidade de todas as
familias e a confidencialidade das informacgdes partilhadas.

Reuniao de Pais

As reunides de Pais do Pré-escolar realizar-se-do nas seguintes datas:

Sala dos 3 anos 12-09-2023
Sala dos 4 anos 13-09-2023
Sala dos 5 anos 14-09-2023

As reunioes acima indicadas terdo todas inicio as 17h.

As reunides do 1° Ciclo do Ensino Basico decorrerdao nas seguintes datas:

1° ano 2° ano 3° ano 4° ano

10 07-09-2023 03 -10- 2023 04 -10- 2023 04 -10 - 2023
Periodo

20 09 - 01 - 2024 09 - 01 -2024 10 - 01 - 2024 10 - 01 - 2024
Periodo

30 pbds o envio pela Plataforma dos registos de avaliagdo, os Encarregados de Educacédo
Periodo poderdo marcar, na secretaria e de acordo com a disponibilidade, reunido individual

com
as Professoras para quaisquer esclarecimentos.

\s reunides acima indicadas terao todas inicio as 17h30, salvo indicacdao em contrario.

A data das reunides pode sofrer alteracdes, sendo que, se tal ocorrer, os Encarregados de
Educacao serdo informados com a devida antecedéncia. A sua realizacdo pode estar também
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condicionada, caso ocorram situacdoes de pandemias, greves, tumultos, catastrofes naturais,
sendo nesse caso aplicadas as regras estabelecidas pelas autoridades competentes.

Entrega de Notas

Os registos de avaliacdao da Creche, Pré-escolar e 1° Ciclo serdao entregues no final
de cada periodo escolar, nos dias que se seguem:

19 Periodo -20 de Dezembro 2023

29 Periodo - 27 de Marco de 2024
39 Periodo - 3 de Julho de 2024

Os registos de avaliagcdao serao enviados via plataforma digital ChildDiary nas datas
acima mencionadas. Excecionalmente, poderdao também ser entregues na secretaria
da escola e levantadas pelos Encarregados de Educagao, juntamente com os
trabalhos efectuados pelas criancas ao longo do periodo escolar.

Os testes de avaliacdo estarao disponiveis na secretaria do colégio para consulta e
assinatura do Encarregado de Educagdo, até 15 dias apds o Ultimo teste. A
assinatura destes assim como dos boletins de avaliagdao que sejam deixados na
secretaria do colégio, é obrigatoria.

Apds o envio dos boletins de avaliacdo e assinatura dos testes de avaliacdo, os
Encarregados de Educacdao poderdao requerer aos Professores e Educadoras a
marcacao de uma reunido individual para esclarecimento de dulvidas ou
acompanhamento da situacao dos seus educandos, de acordo com o previsto.

12. MEDIDAS EDUCATIVAS (Disciplinares e Disciplinares
Sancionatodrias)

Conforme directrizes exigidas, (Despacho Normativon©36/2002)

“Todas as medidas disciplinares prosseguem finalidades pedagogicas e
preventivas, visando, de forma sustentada, a preservacao da autoridade dos
professores, de acordo com as suas funcdes, dos demais funcionarios, o normal
prosseguimento das actividades da escola, a correccao do comportamento
perturbador e o reforco da formacao civica do aluno, com vista ao desenvolvimento
equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros,
da sua plena integracdo na comunidade educativa, do seu sentido de
responsabilidade e das suas aprendizagens.”

Sao medidas disciplinares preventivas e de integracao:

1. A adverténcia, que consiste numa chamada verbal de atencdao ao aluno, perante
um seu comportamento perturbador do funcionamento normal das actividades da
escola ou das relagcdes no ambito da comunidade educativa;
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2. A ordem de saida da sala de aula é uma medida cautelar, aplicavel ao aluno que na
sala de aula se comporte de modo que impeca o0 prosseguimento do processo de
ensino e aprendizagem dos restantes alunos; Esta saida € supervisionada, e com
tarefa definida a executar durante esse periodo. Esta medida cautelar é excepcional,
e sO se verificard se o aluno, depois de advertido pelo professor, persistir no seu
comportamento inadequado.

3. A execugao de actividades de integracdo na escola traduz-se no desempenho de
um programa de tarefas de caracter pedagdgico que contribuam para o reforco da
formacao civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua
personalidade, da sua capacidade de se relacionar com o0s outros, da sua plena
integragcao na comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e das suas
aprendizagens.

Sao medidas disciplinares sancionatorias:

1. A repreensao, que consiste numa censura verbal ao aluno, perante um seu
comportamento perturbador do funcionamento normal das actividades da escola ou
das relacdes no ambito da comunidade educativa, com vista a responsabilizd-lo no
sentido do cumprimento dos seus deveres como aluno.

2. A repreensao registada, que consiste huma censura escrita ao aluno e arquivada
no seu processo individual, mas em que a gravidade ou a reiteragcao do
comportamento justificam a notificagdo aos pais e encarregados de educagao, pelo
meio mais expedito, com vista a alertd-los para a necessidade de ser reforcada a
responsabilizacao do seu educando no cumprimento dos seus deveres como aluno.

13. DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS DA COMUNIDADE

EDUCATIVA

ALUNOS - Deveres

e Ser pontual, assiduo e responsavel no cumprimento dos horarios e tarefas
atribuidos;

e Entrar e permanecer nas salas de aula, apenas na presenca de um docente ou
elemento da direcao;

o Deve respeitar todos os docentes, auxiliares de educagao e demais funcionarios da
comunidade, assim como todos 0s seus colegas;

e Trazer sempre o material necessario para as aulas;

e Procurar o auxilio e atencdo dos professores, auxiliares de acao educativa e demais
funcionarios da escola sempre que sinta necessidade;

e N3o correr, brincar ou gritar nos pavilhdes e corredores, a fim de serem
preservados o siléncio e a concentracdao que as aulas e os outros trabalhos a decorrer
exigem;

e Executar todos os trabalhos propostos pelos professores;

e Contribuir para a limpeza, conservagao e arrumacgao dos espagos;

e Responsabilizar-se pela reparagcao dos danos causados a colegas ou equipamento
escolar;
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o Trazer sempre o equipamento para as aulas de Expressao e Educacdo Fisico-
Motora, assim como para as aulas de carater facultativo, no caso da sua frequéncia
(ballet e karaté);

e Apresentar-se diariamente com o uniforme escolar;

e Conhecer e respeitar o Regulamento Interno.

Direitos

e Ser tratado com respeito por toda a comunidade escolar;

e Ver a confidencialidade dos elementos constantes do seu processo individual
respeitada;

e Ser ouvido pelos professores em todos os assuntos que lhes digam respeito;

e Ser informado sobre as regras de funcionamento da escola;

e Ter professores competentes, motivados e actualizados;

e Ser adequadamente socorrido em caso de lesao ou doenga;

« Ser informado do seu plano de estudos e critérios de avaliagao do seu desempenho
escolar.

PROFESSORES - Deveres

e Ser pontual e assiduo;

e Elaborar antes do inicio de cada ano lectivo, a planificacdao das aulas e conteludos
de acordo com os objectivos gerais.

e Assumir as directivas da Direccdao, do projecto educativo e do Regulamento
Interno.

e Ser o primeiro a entrar e o Ultimo a sair da sala de aula certificando-se que esta
esta arrumada, as luzes apagadas e a porta fechada.

e Manter uma atitude de respeito e um tratamento correcto com os alunos e
restantes adultos, nao utilizando expressdes ofensivas ou depreciativas e
apresentando-se com dignidade;

e Zelar pela manutengao e limpeza da sala de aula e das instalagbes da escola.

e Manter a ordem e disciplina na sala.

o Entregar na secretaria da escola o material para fotocopiar, com antecedéncia de
24h.

e Contribuir para um bom ambiente de trabalho na comunidade escolar;

e Respeitar os alunos e as suas diferengas;

o Revelar competéncia e motivar os seus alunos para as aprendizagens;

e Avaliar os alunos com objectividade;

o Intervir, pedagogicamente, dentro e fora da sala de aula, face a situagdes
incorrectas;

e Propor ao Conselho de Docentes e aos Encarregados de Educacao medidas de
apoio educativo e proceder a respectiva avaliacdo;

e Comunicar aos professores e elementos da Direccao as informacOes relativas aos
alunos, de forma atempada;

e Fazer a entrega aos alunos dos testes/fichas devidamente corrigidas antes das
reunides de avaliagao.

e Elaborar em conjunto com o psicélogo, o plano de recuperagao dos alunos que o
necessitem.

e Respeitar a confidencialidade da informacgao relativa aos seus alunos e respectivas
familias;
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e Desenvolver accdes que promovam e facilitem a correcta integragao dos alunos na
escola.
e Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno.

Direitos

e Participar no processo educativo;

o Ter acesso a accbes de formacdo e a informagdes necessarias ao exercicio da
funcao educativa;

e Usufruir de apoio técnico, documental e profissional;

e Ver preservada a sua segurancga nas instalacdes e actividades escolares;

o Fazer-se representar nos 6rgaos de gestao escolar;

e Nao obstante o respeito pelos demais, exprimir-se livremente;

e Conhecer o Regulamento Interno e demais projectos em que se veja envolvido.

ENCARREGADOS DE EDUCACAO - Deveres

o Reforgar, perante os seus educandos, o cumprimento das suas
responsabilidades escolares;

o Valorizar, perante o seu educando, o trabalho e autoridade dos professores;

e Fomentar, junto do seu educando, o respeito por todos os elementos da
comunidade escolar;

o Conhecer as regras e regulamento do Colégio e respeita-los;

e Dar conhecimento ao professor de qualquer situagao ou incidente em que o seu
educando esteja envolvido, os quais possam interferir com o normal aproveitamento
escolar do aluno;

e Responsabilizar-se pela assiduidade e pontualidade do seu educando;

e Incutir no seu educando o cumprimento do uso do uniforme escolar;

o Efetuar os pagamentos de forma atempada ao Colégio;

o Cumprir o Regulamento Interno do Colégio.

Direitos

1.Ter acesso relativamente:
e Ao Regulamento Interno, Projecto Educativo e demais projectos escolares;
« Horario de atendimento pelo professor ou educador;
« Integragao do seu educando na comunidade escolar;
« Aproveitamento escolar do seu educando;
« Participacdao nas atividades festivas escolares;
« Planos de recuperagao, acompanhamento e desenvolvimento para o seu educando,
sempre que se justifique;
« Propostas de acompanhamento pelo departamento de apoio psicolégico;
« Propostas de integragao no regime especial;
2.Ver garantido o sigilo face a assuntos de natureza particular;
3.Colaborar com os professores ou educadores no decorrer do processo de ensino-
aprendizagem do seu educando.

PESSOAL NAO DOCENTE — Deveres

e Colaborar no acompanhamento e integragao dos alunos na comunidade escolar;

18



e Fazer cumprir as regras de cidadania, promovendo um bom ambiente entre
todos;

e Zelar pela manutengao e limpeza das instalagdes da escola;

e Orientar a permanéncia dos alunos nas instalagdes escolares;

e Participar ao professor ou educador qualquer situacao em que os seus alunos se
tenham negativamente envolvido;

e Realizar outras tarefas no ambito das suas competéncias sempre que se justifique;
e Garantir a confidencialidade dos dados a sua responsabilidade;

e Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno.

Direitos

e Ser tratado com correccao e respeito por todos os membros da comunidade
educativa;

» Ter acesso as condicGes necessarias ao exercicio das duas funcdes;

e Participar em acgoes de formagao;

e Conhecer o Regulamento Interno;

e Participar no processo educativo;

e \er preservada a sua seguranca na actividade profissional;

14. AVALIACOES

A avaliacdo é um elemento integrante e regulador da pratica educativa, permitindo
uma recolha sistematica de informagdes que, uma vez analisadas, apoiam a tomada
de decisOes adequadas a promogao da qualidade das aprendizagens.

Intervenientes no processo de avaliacao

* O Professor titular;

* O Aluno;

* O Conselho de docentes;

* A Direcao da escola;

* O Encarregado de Educagao;

* Qutros profissionais que acompanham o desenvolvimento do processo

educativo do aluno.

Processo Individual do aluno

O percurso escolar do aluno deve ser documentado de forma sistematica no processo
individual que o acompanha ao longo de todo o Ensino Basico, proporcionando uma
visao global do seu percurso, de modo a facilitar o acompanhamento e intervengao
adequados.

Neste processo devem constar os elementos fundamentais de identificacdo do aluno,
0s seus registos de avaliacdo, relatérios médicos ou de avaliacdao psicoldgica, assim
como programas educativos individuais quando existam; uma auto-avaliacdo no final
de cada ano, com excepcao dos 1° e 2° anos, entre outros elementos considerados
relevantes para a evolugao, formacao do aluno e o seu acompanhamento pelo colégio
ou outras instituicdes de ensino que venha a frequentar.
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Incidéncia

A avaliacdao incide sobre as aprendizagens, competéncias e metas definidas no
curriculo nacional para as diversas areas e disciplinas, expressas no projecto
curricular de escola e no projecto curricular de turma, por ano de escolaridade.

As aprendizagens de caracter transversal e de natureza instrumental, nomeadamente
no ambito da educacdo para a cidadania, da compreensao e expressao em lingua
portuguesa e da utilizacdo das tecnologias de informagao e comunicagao, constituem
objecto de avaliacdo em todas as disciplinas e areas curriculares.

Critérios de avaliacao

No inicio de cada ano lectivo, compete ao Conselho Pedagdgico da escola definir os
critérios de avaliagdo para cada ciclo de ensino ou ano de escolaridade, sendo estes
de referéncia comum na escola e operacionalizados pelo Professor titular da turma.

Modalidades de avaliacao
A avaliacdo da aprendizagem compreende as modalidades de avaliacdo diagndstica,

de avaliagao formativa e de avaliagao sumativa.

A avaliagao diagndstica realiza-se no inicio de cada ano de escolaridade ou sempre
gue seja considerado oportuno, devendo fundamentar estratégias de diferenciacao
pedagdgica, de superacao de eventuais dificuldades dos alunos, de facilitagdo da sua
integragao escolar e de apoio a orientagao escolar e vocacional.

A avaliacdao formativa assume caracter continuo e sistémico, recorre a uma
variedade de instrumentos de recolha de informacdao adequados a diversidade da
aprendizagem e as circunstancias em que ocorrem, permitindo ao professor, ao
encarregado de educagdao, a outras pessoas e ao aluno auferir sobre o
desenvolvimento das suas aprendizagens. Os alunos do 1° Ciclo do Ensino Basico
realizam testes de avaliacdo, de caracter obrigatoério, sendo a data da sua realizagao
comunicada aos Encarregados de Educagdo com, pelo menos, uma semana de
antecedéncia. O numero de testes de avaliacdo que cada turma realiza, bem como a
sua elaboracao e corregao, sao da responsabilidade dos professores titulares de
turma. Poderdo ser feitos também testes de afericao dos conhecimentos nas areas de
Inglés e de Expressao Musical, da responsabilidade dos Professores responsaveis por
essas areas. Estes serdo, também, comunicados aos Encarregados de Educacao.

A avaliacdao sumativa traduz-se na formulacdo de um juizo global sobre a
aprendizagem realizada pelos alunos, tendo como objectivos a classificagcao e
certificacao, e inclui:

Avaliagdo sumativa interna, da responsabilidade dos professores e da Direccao da
escola, e gque no nosso caso se realiza de forma descritiva, num boletim de avaliagao
proprio da escola, enviado aos Encarregados de Educacdo no final de cada periodo
escolar;
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Avaliacdo externa, da responsabilidade dos servicos ou entidades do Ministério da
Educacao e Ciéncia designados para o efeito, que compreende a realizacdo de provas
de afericdo no 2° ano do 1° Ciclo do Ensino Basico nas areas de Lingua Portuguesa,
Matematica e Estudo do Meio. A avaliacao externa nao influencia a avaliacdo interna
dos alunos.

Avaliacao - pré-escolar: A avaliacdo dos alunos do pré escolar é continua e o seu
registo entregue aos pais em trés momentos do ano lectivo: Natal , Pdscoa e Final do
Ano. Estes registos sdao entregues em mao ou via email/Plataforma Digital, podendo
0s pais, sempre que sintam necessidade, marcar uma reunidao individual com a
Educadora.

Os registos de avaliagdo sdo criados pelo conselho do pré- escolar e essa avaliagao é
efectuada a partir da recolha e registos das competéncias das criancas nas diferentes
areas do seu desenvolvimento quer pessoal quer social e do dominio cognitivo que
baseiam o curriculo do pré-escolar.

15. FARDAS

O uso da farda/bibe tem como objectivo: Criar uma identidade de Colégio, contribuir
para a simplicidade e igualdade no uso dos seus bens materiais e, principalmente
ajudar a transmitir a consciéncia de que a pessoa vale por aquilo que é e ndo por
aquilo que tem.

Durante as atividades escolares & obrigatdério, mesmo em periodo de férias e
praia, o uso da farda definida pela escola para os seus alunos, e especifica a cada
época do ano (conforme indicado no quadro seguinte).

Sera entregue a todas as criancas do colégio, no inicio de cada ano letivo, um saco
com o chapéu/panama que devera acompanhar os alunos aquando das saidas para o
exterior (recreio, passeios, visitas de estudo). O saco sera para permanecer na escola
e servird para o aluno guardar também as suas sapatilhas da educacdo fisica no
cabide que Ihe é destinado em cada ano escolar.

Durante os meses de julho e agosto, os alunos terdo que usar para a praia e
atividades de verdao a T-shirt/calgdes do colégio e, durante todas as actividades
escolares, devem apresentar-se sempre com 0s seus uniformes limpos e em ordem.

O uso da farda é obrigatério. Caso haja incumprimento quanto ao uso da mesma,
o colégio fornecerd o equipamento em falta, que serd pago juntamente com a
mensalidade do més seguinte.

O colégio possui farda de Verao e de Inverno, esta € composta por:
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Creche Pré-escolar (sala 3) Sala 4 anos, 5 anos e 1° Ciclo
Sala 1 ano Inverno Inverno
Meninas Meninos Meninas Meninos
Inverno
Fato de - Saia azul-escura Calgas azuis-
reino e T-shirt Bibe Bibe - Camisa curas
- Pullover verde Camisa
Verao - Casaco polar - Pullover verde
CalcBes e T- Meias verdes Casaco polar
shirt Meias verdes
pala 2 anos Verao Verao
Meninas Meninos Meninas Meninos
Inverno
Bibe Saia calgdo azul- - Calgdo azul-
CalgOes e t-shirt FalcOes e t-shirt | escuro . curo
Verso Pdlo do colégio Pdlo do colégio
Calcoes e T-
shirt
Natacao - Fato de banho / Toalha / Oculos / Touca / Chinelos / Mochila
Ballet e Karaté - Conforme indicacao do docente responsavel pela actividade.
Nos meses de férias de Verdao (Julho e Agosto), os alunos virao com calgoes e t-
shirt
(Modelo da escola)

Farda de verao - usar de maio a outubro / Farda de inverno - usar de novembro a
abril.

As fardas e os bibes estdao a venda na Loja Baga-Preta, em Oeiras. Os polos, t-shirt,
fatos de treino e polares, assim como o equipamento de gindstica, podem ser
requisitados na secretaria do colégio. Podem os Senhores Encarregados de Educacao
optar por os adquirir noutra loja desde que 0s modelos e cores sejam exactamente
iguais. Os sapatos devem ser de carneira, de velcro ou de vela, a sua cor azul escura,
castanha ou preta.

16. INSCRICOES / SEGURO

A admissdao de novos alunos é da responsabilidade da Direcdo e obedece aos
critérios por ela estabelecidos.

No ato da inscricdo sao necessarios os seguintes documentos:

a) Ficha de inscricao do aluno

b) Fotocopia do Assento de Nascimento, Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidadao
c) Fotocépia do Boletim de Vacinas actualizado

d) 4 Fotos tipo passe

e) Fotocdpia do cartdao de assisténcia médica
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f) Fotocdpia do BI/Cartdo Cidaddo e Cartdo de Contribuinte dos Pais e do

Encarregado de Educacao

g) Comprovativo de morada dos Pais e, do Encarregado de Educagao, contatos
telefonicos e email, os quais se comprometem a comunicar os novos enderegos, €

contatos caso os alterem.

Também no acto da inscricdo a Secretaria entrega aos Pais/Encarregados de
Educacao, a seguinte documentacao da escola :

a) Regulamento Interno

b) Precario

¢) Boletim de inscricao do aluno

d) Cartdo préprio para constituir ficheiro de Aluno

Todos os alunos inscritos e a frequentar o Colégio estao cobertos pelo seguro escolar,

este cobre despesas de tratamento até 1.000,00 €.

No ato da inscricdo, o Encarregado de Educacao, pagara apenas o valor da matricula.
O seguro escolar serd pago por todos os alunos com a primeira mensalidade do ano

lectivo (Setembro).

As inscricoes para o ano letivo seguinte terdo de ser confirmadas no més de
Fevereiro e pagas no més seguinte. O valor da inscricdo e seguro ndo é reembolsavel

em caso de desisténcia, aplicando-se o ponto 6.

17. MATRICULAS - Pré escolar e 1° ciclo do Ensino Basico

No més de Fevereiro é enviada uma circular relativa a renovagao das matriculas
para o ano lectivo seguinte, na qual os pais /encarregados de educagao deverao
preencher e entregar na escola o destacavel, informando a mesma se
pretendem ou nao que o seu educando continue a frequentar “O Cantinho” no
ano lectivo seguinte. A ndo renovacao da matricula no prazo previsto, e/ou
pagamentos em atraso implica o preenchimento da vaga por outra crianca.

Aceitam-se inscricdes durante todo o ano, mediante as vagas existentes e pré-
inscricdes caso ndo existam. Neste Ultimo caso, os pais deixardo na escola uma
ficha preenchida com os seus dados e do seu educando, ficando em lista de
espera.

O pagamento do montante referente a inscricdo assume diferentes valores,
mediante o inicio da frequéncia do aluno no Cantinho:

- Inicio da frequéncia até Dezembro do ano lectivo em curso - pagamento
integral do valor da  inscrigao.

- Entre Janeiro e Abril - 50% do valor da inscrigao

- Entre Maio e Agosto — 30% do valor da inscrigao
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No caso da inscricdo do aluno ter lugar apds o inicio do ano letivo, o pagamento
faseado do més de Agosto ocorrerda nos primeiros dois meses de frequéncia. E
obrigatério o pagamento integral do més em que o aluno inicia a frequéncia da
escola, independentemente do dia em que o faga.

O pagamento da inscricdo/matricula é que garante a vaga, nao sendo este
reembolsavel, independentemente do motivo da sua anulacdo, aplicando-se o
ponto 6.

A efectivacao da inscricdo/matricula e o direito a frequéncia obtém-se mediante
a aceitacdao das condigcOes previstas no presente regulamento e do pagamento
das importancias constantes no precario em vigor.

As matriculas deverdo ser efectuadas através da internet, na aplicagcao

informatica disponivel em : https://portal das matriculas.edu.gov.pt

Sendo necessarios 0s seguintes documentos:

* Boletim de Saude actualizado

* Boletim de matricula preenchido e assinado pelo Encarregado de Educacgao
* Cartao de Cidadao do aluno e do Encarregado de Educacgao.

* Comprovativo de morada do Encarregado de Educacao.

18. APOIO FINANCEIRO

Para além do protocolo com as Empresas Edenred , eCHEQUE, eTicket, Le Cheque
Déjeuner e Ticket Restaurant, (Ticket Infancia, Ticket Ensino e Cheque Creche, todos
eles em FORMATO DIGITAL), para pagamento das mensalidades, o Cantinho celebra
também anualmente com a Camara Municipal de Cascais / Juntas de Freguesia,
Bolsas Sociais Creche /Pré Escolar, nos quais os Encarregados de Educagcao podem
vir a usufruir de um apoio financeiro, caso fiquem abrangidos.

19. POLITICA DE PRIVACIDADE E DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS

O Cantinho tem necessidade de ter acesso aos dados pessoais dos alunos e dos seus
pais, com vista ao cumprimento de todas as obrigagdes legais impostas a escola, que
vao desde a inscricdo/matricula dos alunos, a utilizacdo desses dados, em toda a
gestdo contabilistica, administrativa e fiscal.

Estes dados sdo de fornecimento obrigatdrio, uma vez que sdo indispensaveis a
prestacdo dos servicos do colégio. Relativamente aos mesmos, uns sdo
processados/guardados/armazenados informaticamente, outros em formato de

papel.

Aguando do processo de inscricoes/matriculas dos alunos, os dados podem ser
fornecidos quer pelos préprios progenitores, como também enviados por escolas de
transferéncias, relatorios educacionais/psicolégicos e registo de avaliacdo, que sao
todos mantidos no processo individual do respectivo aluno.
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Relativamente aos registos de avaliagao ou outros registos escolares do aluno, estes
dados sao criados e efetuados pelos docentes, direcao e outros profissionais da
escola, assim como também por servicos externos (provas/exames). Estes incidem
sobre todo o percurso/progresso escolar do aluno, assim como relativamente a todo
0 seu processo comportamental e desenvolvimento sécio emocional.

Relativamente aos dados gerados no Cantinho, estes sao entregues aos pais, através
da plataforma pedagdgica ChildDiary, registos de avaliacdo e relatérios ou
verbalmente aquando de situacOes de reunides presenciais, posteriormente relatadas
em ata.

O Cantinho, aquando da realizacao das suas festas e actividades escolares, recolhe
fotos/audios/videos, com os seus alunos, familiares e amigos. Estas recolhas nao
serao publicadas em nenhuma rede social, site ou afins sem consentimento dos
proprios, mas o colégio poderd exp0O-las dentro do seu perimetro, pagina de
Facebook ou plataforma digital sempre salvaguardando a imagem ou identificacao
dos intervenientes. Ainda neste seguimento o colégio ndo pode ser responsabilizado
por fotos tiradas por outros participantes nos respectivos eventos acima referidos e
posteriormente divulgadas quer por e-mail, redes sociais ou outras plataformas.

Os dados pessoais serao mantidos na base de dados do Cantinho ou em formato
impresso, estando apenas acessiveis ao pessoal da escola que, no desempenho das
suas fungoes, necessite de a estes aceder. Os mesmos serdo guardados por periodos
de tempo distintos, consoante a finalidade a que se destinam e tendo em conta
critérios legais de tempo de conservacao.

Sempre que o desejem, e mediante pedido escrito, é garantido aos pais o direito de
acesso, rectificacdao, oposicdao, extingdo, restricao e portabilidade dos seus dados
pessoais.

No dia 25 de Maio de 2018 passou a ser aplicavel nos Estados Membros da Unido
Europeia (EU) o Regulamento 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27
de abril de 2016, relativo a protecao de pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados. O Regulamento
citado prevé um quadro de regras juridicas a aplicar nesta matéria, nomeadamente
no que toca ao consentimento expresso, indicacao das finalidades, prazos e demais
condigOes de recolha e tratamento de dados pessoais.

Assim, e para além das finalidades expostas acima, o Colégio tem necessidade de
utilizar os dados pessoais dos alunos e dos Encarregados de Educacdo para as
seguintes finalidades:

a) Matriculas Oficiais;

b) Envio de dados para o Ministério da Educacao e Instituto da Seguranca Social, IP
em cumprimento das obrigacOes legais e para as autoridades de salde (DGS) no caso
de confinamento ou isolamento profilatico para que seja emitida por essa autoridade
a respetiva Declaragao de Isolamento Profilatico;

c) Envio de dados para a DGAE;

25



d) Partilha de dados necessarios com entidades parceiras no ambito de atividades do
colégio (Natacdo, Futebol, Ballet/Danca, Informatica, Karaté, Ténis, Visitas de Estudo,
Empresas de Transporte, Companhias de Seguros, Clinicas e Hospitais, Pardquias);

e) Utilizacdo de dados em estatisticas de entidades publicas ou privadas da area da
Educacao;

f) Transferéncia de processos de alunos para outros estabelecimentos de ensino.

Tendo em conta todas as finalidades descritas, € formalizada em anexo a declaracao
para obtencdao do consentimento no que toca ao processamento e utilizagdao de dados
pessoais.

20. NORMAS GERAIS

Qualquer assunto do foro pedagdgico devera ser estritamente resolvido com a
Direcao/Coordenacao e Professor ou Educadora da turma.

Para evitar qualquer situacdo desagradavel ou constrangedora, sem autorizacao
prévia da Direccdo, ndao serd possivel a comparéncia de nenhum membro da
comunidade educativa, em quaisquer processos de tribunal, relacionados com
divorcios ou poder paternal. No que respeita a este ultimo, o colégio assegura
incondicionalmente as ordens expressas pelo tribunal.

E absolutamente vedado aos Pais e Encarregados de Educacdo dirigirem-se a
alunos do colégio a fim de resolverem qualquer assunto disciplinar ou outro. Todos
0os assuntos desta natureza terao de ser tratados diretamente com a
Direcao/Coordenacao, Professores ou Educadores do colégio.

Caso a crianga apresente sintomas de doenca (febre, dor, mal-estar..,), o colégio
entrard de imediato em contacto com a familia, para que esta a venha buscar a
escola, e para que possam ser prestados, se necessario, os devidos cuidados
médicos. Em caso de doenca prolongada, o aluno ao regressar ao colégio, tera que
apresentar o atestado médico comprovativo de saude.

As criangas que apanhem “visitantes” nas suas cabecinhas, s6 poderdo frequentar o
Colégio quando estiverem devidamente tratadas.

Sempre que algum aluno adoeca e permaneca em casa, o colégio deve ser avisado.
Caso as criancas necessitem que lhes sejam administrados quaisquer medicamentos,
os Encarregados de Educacao terdao que fornecer a escola por escrito, quais os
horarios e dosagem para a toma dos mesmos.

O colégio tem o seu préprio material, brinquedos e outros tipos de jogos, todos eles
ao dispor do aluno, tanto nas salas de aulas como no recreio. Torna-se assim
desnecessario, as criancas trazerem brinquedos de casa, ndo se responsabilizando o
colégio pelo seu desaparecimento ou dano.

As atividades extracurriculares suspendem-se durante o periodo de interrupcao das
atividades lectivas.
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O colégio dispde de Psicologo, para qualquer ajuda, acompanhamento ou apoio dos
seus alunos. Sempre que se observar algum problema no que respeita a vida escolar
dos mesmos, ser-lhe-a feita uma avaliacdo. Caso seja necessario, contactar-se-a a
familia para discutir quais as medidas necessarias a tomar.

Sala de Técnicos/Terapeutas de Fala - este espaco estd reservado a utilizacdo de
terapeutas (em hordrio a definir com os Pais/Encarregados de Educacdo) que
necessitem de desenvolver algum trabalho especifico com alguma crianga. Este
servico € da inteira responsabilidade do terapeuta, cabendo ao Cantinho apenas a
cedéncia do espaco.

Qualquer alteracdo de morada ou contacto terd que ser comunicada na secretaria,
com a maior brevidade. Nimeros de telefone a utilizar em caso de emergéncia
terao que estar sempre actualizados.

No inicio de cada ano lectivo, os Encarregados de Educacdo informardo na secretaria
as pessoas autorizadas a levar o seu educando. O colégio ndo permitira a saida de
nenhuma crianca da escola com alguém que nao tenha sido previamente autorizado,
mesmo que este se identifique como familiar. A pessoa autorizada deverd apresentar
a sua identificacdo no ato de receber a criancga.

Nos locais de acesso reservado (gabinetes, sala de professores, cozinha e outros
devidamente assinalados), alunos e pais s6 devem entrar quando devidamente
autorizados.

A saida de um aluno seja qual for o motivo, ndo dispensa os pagamentos em atraso,
nem da direito ao reembolso de qualquer pagamento ja efectuado, aplicando-se o
constante no ponto 6. A matricula é anual e ndao sera devolvida em caso de
desisténcia.

E expressamente proibido 0 uso de telemével ou jogos electrénicos dentro da escola,
ou em actividades exteriores proporcionadas pela mesma. Caso ocorra incumprimento
desse dever, o telemédvel/aparelho sera entregue imediatamente ao professor titular,
gue dele ficara fiel depositario até o entregar ao Encarregado de Educacao.

Pretende-se dos nossos alunos, dentro e fora do colégio, uma apresentacao correcta e
uma conduta digna e exemplar. Os alunos, durante a sua permanéncia no Cantinho,
em festas ou outras actividades ligadas ao mesmo, devem usar o uniforme, este deve
ser apresentado diariamente, limpo e em ordem.

Os prejuizos causados pelos alunos no Colégio, em visitas de estudo ou, em qualquer
objecto que pertenca aos seus colegas, implica para o seu autor, a responsabilidade

de assumir as despesas decorrentes das reparacdes necessarias.

A desisténcia de um aluno deve ser comunicada pelo Encarregado de Educacgao, por
escrito, a direcao da escola.
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As visitas de estudo, os passeios e actividades com/na escola, sao actividades lectivas
e, assim, de caracter obrigatério. Para estes dias o Colégio ndao oferece programas
alternativos. A falta/auséncia na participacao destes, ndo invalida o seu pagamento.

Sempre que o aluno tenha necessidade de se ausentar do colégio durante o decurso
das actividades lectivas, esta tera de ser solicitada/informada por escrito pelo
encarregado de educacao na plataforma ChildDiary, ou comunicada por escrito a
respectiva educadora ou professora.

O Cantinho reserva-se ao direito de alterar as suas normas e precario, se assim
considerar necessario e justificavel, providenciando aos Encarregados de Educacado a
respectiva informacdo, com a possivel brevidade.

A matricula e frequéncia no Externato “O Cantinho” implica, por parte dos
Pais/Encarregados de Educacao, o conhecimento e a aceitacao das Normas Operativas
e Regulamento do colégio.

Estes ao assinarem o boletim de inscricado do seu educando, declaram aceitar e
respeitar o Regulamento Interno do Colégio, ficando obrigados a cumprir as regras e
normas nele existentes, assim como também a promover o seu conhecimento e
cumprimentos junto dos seus filhos / educandos.

21. OMISSOES

Ao Regulamento Interno do Cantinho acrescem as normas e regras emitidas pelas
autoridades competentes relativamente a situagdes de pandemia ou outras situagoes
semelhantes. As mesmas serao sempre comunicadas aos Srs. Encarregados de
Educacao a medida que forem sendo definidas e/ou ajustadas, quer em relacdao ao
funcionamento de cada ano letivo, quer em relacao ao funcionamento da escola.

Qualquer assunto omisso no presente regulamento, sera pontualmente avaliado e
decidido pela Direcdo, a luz da sua autonomia pedagdgica, administrativa e financeira,
e posteriormente discutido com os Senhores Encarregados de Educagao, sem prejuizo
da legislagdao em vigor.

A Orientacdo Pedagdgica geral estd a cargo de Maria Leontina Avila (Diretora/Diretora
Pedagdgica), em consondncia com Dr.2 Cristina Avila (Psicéloga/Diretora Pedagdgica)
e com o Professor Coordenador Nuno Morgado, com vista a proporcionar a cada aluno
uma aprendizagem personalizada e uma educacao equilibrada através de métodos e
técnicas actuais.-

Carcavelos, Julho de 2023
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POLITICA DE PRIVACIDADE E DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS

Ano Lectivo de 2023/2024
Consentimento

Declaro que dou o meu consentimento para a utilizagdo e tratamento de dados
pessoais por mim preenchidos de livre vontade em todas as fichas de matricula ou
renovacao de matricula do Externato “O Cantinho” para todos os fins previstos no
ponto 19 do Regulamento Interno do colégio.

Direitos do Encarregado de Educacao:
Tem o direito de retirar o seu consentimento e de solicitar ao Colégio o acesso aos

dados pessoais que lhe digam respeito bem como de proceder a sua rectificagdo ou
eliminacdo, a limitagcdo e a oposicdo ao tratamento bem como a portabilidade dos
dados.

Informacao e consentimento do Encarregado de Educacao:
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Declaro que fui informado/a que durante a execugao do contrato de prestacao de
servicos educativos, o Externato “O Cantinho” ird recolher dados pessoais do meu
educando referentes ao seu desempenho e progresso educativo através dos seus
colaboradores e que estes dados serdao tratados, podendo ser transmitidos aos
organismos do Ministério da Educacdo em cumprimento das obrigacdes legais do
estabelecimento de ensino. Fui também informado/a que estes dados pessoais serao
conservados permanentemente e que tenho o direito de solicitar o acesso aos
mesmos, requerer a sua rectificacao e portabilidade. Fui ainda informado/a que tenho
o direito de reclamagao para a Comissao Nacional de Proteccdao de Dados.

A equipa do Externato “O Cantinho” pode contactar-me usando os dados por mim
fornecidos para o efeito.

Declaro que dou o meu consentimento para que sejam tiradas e partilhadas
fotografias e/ou videos do meu educando em todas as atividades promovidas e/ou
acompanhadas por Docentes e nao Docentes do Externato “O Cantinho”, para fins
pedagdgicos bem como para publicacdo no website http://www.externato-
ocantinho.com numa area de acesso restrito aos pais e encarregados de educagao dos
alunos do Externato “O Cantinho”.

Declaro que fui informado/a que para exercer qualquer um dos meus direitos em
relacao aos meus dados pessoais, do meu educando ou outros por mim fornecidos
posso dirigir uma comunicacdo para externato@externato-ocantinho.com

Data / /

Nome do/a aluno/a

(completo)

Nome do Encarregado de Educacao

(completo)

Assinatura do Encarregado de
Educacao

(A devolver ao colégio legivel e devidamente preenchido)
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ANO LECTIVO 2023 / 2024

FICHA DE INSCRICAO NOS SERVICOS E NAS ATIVIDADES DE COMPLEMENTO
CURRICULAR:
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Informo " O Cantinho”, que pretendo que o(a) aluno(a)
frequente

as aulas / servigos de:

NATACAO
SOLFEJO

BALLET

KARATE

CLUBE DAS ARTES

Sim Nao

Sala de Estudo
Dinamica
Prolongamento

Hora de saida do(a) aluno (a) da parte da tarde:

O(a) aluno(a) esta autorizado(a) a sair com:

OUTROS SERVICOS PRETENDIDOS:

ALMOCO + LANCHE

ALMOCO MENSAL

SERVICO DE REFEITORIO - ALMOCO
SERVICO DE REFEITORIO - LANCHE

TRANSPORTE:

UMA VEZ (MANHA OU TARDE)
DUAS VEZES (MANHA E TARDE)

Indicar a localidade:

E-mail do Enc. de Educacgao para envio de informacgao:

Recebi as alteracdoes ao regulamento interno do colégio, para o ano letivo 2023/2024, e

tenho conhecimento deste ultimo.

Encarregado de Educacao

(A devolver ao colégio legivel e devidamente preenchido)
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